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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE
ECATEPEC DE MORELOS

DIRECCION DE EDUCACION

_NOMBRE = R TRAMITE: [l SERVICIO: |
Servicios de Asesoria Academica y Gestoria de Tramites Administrativos de Preparatoria Abierta ante el Organisrmo Publico
Descentralizado denominado Servicios Educativos Integrados al Estado de México (SEIEM).
| DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA: DE - 02
Consiste en proporcionar los servicios de asesoria académica y gestoria de tramites administrativos ante el organismo publico
descentralizado denominado "Servicios Educativos Integrados al Estado de México (SEIEM), para que los interesados obtengarn el
certificadodelnivelacadémico de Preparatoria.
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 3°

Constitucion Polftica del Estado Libre y Soberano de México, Articulos 59 parrafos 10-14, 16 a 18 y 21,
Ley General de Educacion, Articulos 1939 4% 5% 6°y 79

FUNDAMENTO LEGAL: Ley que Crea el Organismo Publico Descentralizado Denominado Servicios Educativos Integrados al
Estado de México (SEIEM), Articulos 1° 27 35 fraccion XV, 16, fraccion Xill.

Codigo Administrativo del Estado de México, Articulos 3.1, 32, 3.3 fracciones | IV, 34, 35y 3.6

Bando Municipal 2026 del H. Municipio Constitucional de Ecatepec de Morelos, Estado de México,
Articulo 63.

N/A, para el caso de alguno del H. Municipio, sin embargo, si se|ilsi=a (el usi=
obtiene, a traves de la gestoria municipal, el Certificado de|ielelelli=eRY Permanente.
Preparatoria Abjerta por parte del SEIEM. A OBTENER:
{SE REALIZA EN LINEA?: sl | NO| DIRECCION |N/A.

| - [£:3] WEB
| CASOS EN'LOS QUE EL TRAMITE DEBE Se realiza cuando algdn ciudadano estd interesado en recibir la asesoria y gestoria y
! REALIZARSE: finalmente el Certificado de Preparatoria Abierta.

i ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO 51 Se realizan inspecciones al area de Educacion para los Adultos en la Direccion de

Wy U fo e 1\ =T elol (o) \WoRY I STl el el Wl clticacion, para constatar la correcta prestacion del servicio de asesoria y gestoria
|| OBIETIVO DE LA MISMA administrativa.

|
IDOCUMENTO A
OBTENER:

' COPIAS - " FUNDAMENTO
21?;’}"?‘: ¢ ‘anotar con JURIDICO - ADMINISTRATIVO |
REQUISITOS “ndmero la i
palapra slo cantidad de !
NO ] |
I copias
PERSONAS FISICAS
i Acta de Nacimiento. s/ 2 Numeral Il Inciso b} Normas, Apartado
Inscripcion, Numero 14, de las Normas de
2 Certificado de Secundaria. s/ 2 Registro y Control para la Preparatoria Abierta.
3 Comprobante de Domicilio. s/ 2
4. Clave Unica de Registro de Poblacion (CURPJ, s/ 2
reciente,
5 Credencial para Votar con Fotografia expedida s 2
por el Instituto Nacional Electoral (INE).
6. 3fotografias tamario infantil blanco y negro, S/ N/A
acabado rnate con ropa blanca.
7 Folder color beige. sf NA
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NA ooNnA T NA ] N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A | ~va | Na ] NA

|PASOS A SEGUIR QUE Acudir al drea de Educacion Media Superior - Educacion para Adultos, a solicitar una pldtica informativa
'DEBE DE REALIZAR EL
' CIUDADANO: i

que se realiza en las mismas instalaciones o en las del SEIEM, en donde se le exponen los 2 planes de
estudios (conocidos como Plan 22, gue se compone de maodulos 22 modulos -2] basicos v 1 dedicado a fa
Informatica- que abarcan Comunicacion, Matemadticas, Ciencias Experimentales y Humanidades -
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Ciencias Sociales) y Plan 33 (que se compone de 17 asignaturas de tronco comun y 16 del drea de
conocimiento -Humanidades, Ciencias Administrativas y Sociales, Ciencias Fisico Mateméticas).

Se le pone de conocitniento la forma de las asesorias, asf como la presentacion de los exdmenes, los cuales
son programados y calendarizados por el SEIEM.

Se procede a la recepcion de la documentacion sefialada y se envia la misma al SEIEM, para que en esa
dependencia estatal se proceda a realizar los tramites administrativos y apertura de su expediente a
partir cle su inscripcion.

Se le otorgan asesorfas académicasy, de acuerdo a las mismas, procede a realizar la programacion de sus
exdarmenes de conformidad al calendario establecido por el SEIEM. Los exdrnenes se celebran en las
instalaciones del Edificio de Gobierno Municipal (Salon de los 9 pueblos), los domingos de cada 2
semanas a partir del calendario establecido y mencionado.

Aprobados jos examenes, se procede a la liberacion y entrega del Certificado de Preparatoria Ablerta.

' PLAZO MAXIMO DE Concluidos y aprobados todos los examenes, la tramitacion y entrega del Certificado de Preparatoria
[{RESPUESTA: Abferta se realiza en un perfodo que va de los 20a los 30 dias habiles.
cosTo! | Fundamento Juridico:
e SR P Oe0 _ EFECTIVO| S[| TARJETA DE CREDITO | N/A| TARJETA DE DEBITO | N/A N UNESE"';?;B% N/A
| Efg f ;SE?DRA Ventanilla Bancaria.
| OTRAS ALTERNATIVAS: N/A
CRITERIOS DE Elcriterio de resolucion se basa en las calificaciones obtenidas en los examenes respectivos, En tal sentido,
'/RESOLUCION DEL se otorga el Certificado de Preparatoria Abilerta, si se acreditan todas y cada una de las asignaturas o
TRAMITE: meécdlos, segtin sea el caso. .
"APLICACION DE LA N/A
| AFIRMATIVA FICTA T ..

IDEPENDENCIA U OR(_-ANI'SMG [t : S e NIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: \
Direccion de Educacion del H. Municipio de Ecatepec de Morelos, Estado de | Area de Educacion para los Adultos, Abierta y a
Meéxico. Distancia.

TITULAR DE LA DEPENDENGIA! LIC. ERICK IVAN MEJIA FRANCO

(slelVi(el|A[o88 CALLE: | Avenida Judrez, s/n [NOINT.YEXT: | SN
COLONIA: | 5an Cristobal Centro. | MUNICIPIO: | Ecatepec de Morelos.

C.P.: HORARIO Y. DIAS DE Lunes a Viernes, de las 09:00 h a las 18:00 h

ATENCION: :
TELEEONOS: EXTS.: : CORREO ELECTRONICO:

dir.educacion@ecatepec.gob.mx

5836 1500

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Oficina Regional de Preparatoria Abjerta del SEIEM
NOMBRE DEL TITULAR DE LA Lic. Maria del Rocio Rodriguez Rosas.
OFICINA:
islelillslilie B CALLE: | Calle Hermenegildo Galeana. NO.INT.Y EXT: | £yt 1T
int. 1ol

| MUNICIPIO: | Ecatepec de Morelos, Estado de México.
Lunes a Viernes, de las 09:00 h a las 1800 h

San Cristobal Centro.
HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:
TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO;

57701621 reqfonalecatepec@seliern.gob.mx

FORMATO (5) NA
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
L AVNR BRGNS - Puedo realizar los tramites para la obtencion del certificadeo abierta indistintamente enla Oficina
Regional del SEIEM o en la Direccion de Educacion del H. Municipio de Ecatepec de Morelos?
Si

PRFG UINBER R ACCIEN IS - Fn que teléfono del Gobierno Municipal se pueden aclarar dudas?

Al 55 5836 1500, ext. 1596.

PREGUNTA FRECUENTE ;Donde se puede consultar mdas informacion sobre fos modulos y las asignaturas que se deben
3 aprobar para la obtencion del Certificado de Preparatoria Abierta?
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RESPUESTA: Enla Oficina Regional del SEIEM, en Ecatepec de Morelos, cuya direccion es :Calle Hermeneagildo

Galeana Numero 1, Interior 10], Cofonia Centro, C.P. 55000, Ecatepec de Morelos, Estado de México.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

DE - 0]. Servicios de Asesorfa Académica y Gestoria de Tramites Administrativos ante el Instituto Nacional de

Educacion (INEA), para la obtencion del Certificado de Primaria y/o Secunddria.

DE - 03 Prestacion de Servicio F6ciahde e ; e Escuel. ublivgs y riddas Municipales, de otros municipios del
Estado de México y/o alcaldigh de la Qfudad de Mexi

(ot |
'

E N1 ‘a'v‘\-i B hoe ' R f e FECHA DE ACTUALIZACION:
U & ‘; . L hlo con wstichAL,
i -
INTAMIENT CATEPREC (IELLs
: 20 x N\J 18/FEBRERO/2026
[ HEO, AN ICLERICK IVAN
MARENA DIREC M FRANCO
N ™ A ) % (o4 (o]
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