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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE
ECATEPEC DE MORELOS

DIRECCION DE EDUCACION
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SERVICIOS DE ASESORIA ACADEMICA Y GESTORIA DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS ANTE EL INSTITUTO
NACIONAL DE EDUCACION (INEA), PARA LA OBTENCION DEL CERTIFICADO DE PRIMARIA Y/O SECUNDARIA.

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA: DE - 01

Consiste en proporcionar los servicios de asesoria académica y gestoria de tramites administrativos ante el
Instituto Nacional de Educacién de los Adultos (INEA), para que los interesados obtengan el certificado del nivel
académico de Primaria o/o Secundaria.

| Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 3°.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Articulos 5, pdrrafos 10-14, 16-
118y 21.

Ley General de Educacién, Articulos 1° 3° 4° 5° 6° 7° 14, fraccién Il v demds relativos
aplicables.

Decreto por el que se crea el Instituto Nacional para la Educacién de los Adultos, Articulos
%529

Decreto por el que se reforma el diverso por el que se crea el Instituto Nacional para la
Educaci6n de los Adultos, publicado el 31 de agosto de 1981, Articulos 1°, 2° y 3°,

| FUNDAMENTO LEGAL: Lineamientos Especificos de Operacién de los Programas Atencién a la Demanda de
Educacion para Adultos (INEA) y Modelo de Educacién para la Vida y el Trabajo (INEA),
Numerales 1, 2, 3, 4.2.5, 6 y demds relativos y aplicables.

Lineamientos para la operacién del INEA (Institutos Estatales y Unidades de Operacion)
en el Movimiento Nacional por la Alfabetizacién y la Educacién (MONAE).

Cdédigo Administrativo del Estado de México, Articulos 3.1, 3.2, 3.3, fracciones Ii, IV, 3.4, 3.5,
3.6 y demads relativos y aplicables.

Bando Municipal del H. Municipio Constitucional de Ecatepec de Morelos, Estado de
México, Vigente, Articulo 63.

Reglamento Interno de la Administracién Publica Municipal del Municipio de Ecatepec de
Morelos, Vigente.

N/A para alguno por parte del H. Municipio, sin embargo, VIGENCIA DEL
sf se obtiene, a través de la gestoria municipal, el slelell] [N IFo M8 Permanente
| Certificado de Primaria o Secundaria por parte del INEA, [t

<SE REALIZAEN LINEA?:  ICINe] Dfﬂi"—go'\' Pre registro en: http; registro.inea.gob e_registr
lCASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Se realiza cuando algun ciudadano estd interesado en recibir la asesoria
|| REALIZARSE: _ gestoria y finalmente el Certificado de Primaria o Secundaria.
ESPECIEICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO Si. Se realizan inspecciones al drea de Educacion para los Adultos en la
St NI ee el e Rl (&7 Nello )Rl Direccion de Educacion, para constatar la correcta prestacién del servicio
Rl R M | de asesoria y gestoria administrativa. ———
ORIGINAL | S00A0 i e

gavidrdy numero la
pcr.fa'zrg =210 cantidad de

|
DOCUMENTO A
IOBTENER:

REQUISITOS
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PERSONAS FISICAS

1. Certificado de Primaria, si se pretende si 1 Articulo 3° de la Constitucion Politica de

obtener el Certificado de Secundaria. los Estados Unidos Mexicanos.

2. Clave Unica de Registro de Poblacién sf 1 Articulos 5° de la Constitucion Politica del

(CURP), reciente. Estado Libre y Soberano de México.

3. Credencial para Votar con Fotografia Ley General de Educacidn.

expedida por el Instituto Nacional Electoral s/ 1

(INE). Decreto por el que se crea el Instituto
Nacional para la Educacién de fos

Si el interesado en obtener cualquiera de los si 1 Adultos.

certificados, es menor de edad, se requiere la

presentacion de |a Credencial para Votar Decreto por el que se reforma el diverso

(INE), del padre o tutor. por el que se crea el Instituto Nacional
para la Educacién de los Adultos,
publicado el 31 de agosto de 1981.
ACUERDO ntmero 06/02/25 por el que se
emiten las Reglas de Operacién del
Programa Educacion para Adultos (INEA)
para el ejercicio fiscal 2025 |l
Lineamientos, numeral 3.3.1.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A | NA | NA | N/A |
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A | NA | NA | N/A

aslea e SIELIE I Acudir al drea de Educacién Media Superior — Educacion para Adultos, a solicitar una
: gﬁfgagiﬁg?“zm iy pldtica informativa que se realiza en las mismas instalaciones o en las del INEA, donde se

le pone de conocimiento la forma de las asesorias, asi como la presentacién de los
exdmenes.

Se procede a la recepcion de la documentacion sefialada y se envia la misma al INEA, para
que en ese érgano federal descentralizado proceda a realizar los trédmites administrativos
Y apertura de su expediente a partir de su inscripcion.

Se le otorgan asesorias académicas y de acuerdo a las mismas, se procede a realizar la
programacion de sus exdmenes de conformidad al calendario establecido por el INEA. Los
examenes se celebran en las instalaciones del Edificio de Gobierno Municipal, en el drea
de la Direccién de Educacién, los viernes hdbiles.

Aprobados los examenes, se procede a la liberacién y entrega del Certificado de Primaria
: o Secundaria.
PLAZO MAXIMO DE Puede variar, sin embargo, generalmente, la expedicion de certificados de primaria y

RE2E0UAITA) secundaria puede tardar hasta 3 meses, aproximadamente, una vez que se recibe la
; : documentacién y se completa el tramite.
COSTO: Fundamento Juridico:
GRATUITO N/A
YA DR FAGOR EFECTIVO| N/A|TARIETA DE CREDITO| N/A| TARIETADEDEBITO| N/A | EN Lfnegggg;égns;) N/A
DONDE PODRA
PAGARSE: N/A
OTRAS ALTERNATIVAS: N/A
CRITERIOS DE El criterio de resolucion se basa en las calificaciones obtenidas en los exdmenes
RESOLUCION DEL respectivos. En tal sentido, se otorga el Certificado de Primaria o Secundaria, si se

| TRAMITE: acredita el examen respectivo.
APLICACION DE LA N/A

ARRMATIVA FIGIAL
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| DEPENDENCIA U ORGANISMO:
|

Direccion de Educacion del H. Municipio de Ecatepec de Morelos,
Estado de México.

AR DE LA DEPENDENCIA LIC. ERICK IVAN MEJIA FRANCO
0 e8| CALLE: | Avenida Judrez, s/n | NO.INT. Y EXT:: | S/N
COLONIA: | San Cristébal Centro | MUNICIPIO: | Ecatepec de Morelos.

H, AYUNTAMIENTO

ECATEPEC
DE MORELOS

NSABLE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPO

Area de Educacién para los Adultos,
Abierta y a Distancia.

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:
TELEFONOS:

5836 1500

Lunes a Viernes, de las 09:00 h a las 18:00 h
CORREO ELECTRONICO;

dir.educacion@ecatepec.gob.mx

OFICINA: Coordinacion de Zona del INEA en Ecatepec de Morelos, Estado de México.

gEMiiE DEL TITULAR DE LA Lic. José Omar Montiel Herndndez
1C )

slo)TIelIl[eX8 CALLE: | Avenida Revolucion. | NO.INT.Y EXT:: | Ext. 53,

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

San Cristébal. | MUNICIPIO: | Ecatepec de Morelos, Estado de México,

FORMATO (5) N/A
DESCARGABLES

fREG CRREN SR - Pyedo realizar los tramites para la obtencién del certificado abierta indistintamente |

RESPUESTA: Si, puede acudir a cualquiera de las oficinas que prestan el servicio.
BB EEVENEN - Fn qué teléfono del Gobierno Municipal se pueden aclarar dudas?

2

3!

Al 55 5836 1500, ext. 1596.
LB RSN  Donde se puede consultar mds informacion sobre los mddulos y las asignaturas que se

RESPUESTA: En la pdgina del INEA https//www.gob.mx/inea/ -

HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes, de las 09:00 h a las 18:00 h
ATENCION:
TELEFONOS: 3 CORREO ELECTRONICO:

czecdtepec@inea.gob.mx

INFORMACION ADICIONAL

en la Coordinacion de Zona del INEA o en la Direccién de Educaciéon del H. Municipio de
Ecatepec de Morelos?

deben aprobar para la obtencién del Certificado de Primaria o Secundaria?

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONABOS

DE -

ante el Organismo Publico entralizado denominado Servicj; ducativos Integrados al Estado de
México (SEIEM). ;

02 Servicios de Asesoria Académica y Gestoria de Trdmfw/sg}vﬁinfstrativos de Preparatoria Abierta

NV

HBNO: | FECHA DE ACTUALIZACION:
:Y é
ELOS . 18/FEBRERO/2026
) ~ERICK IVAN
Z CAMARENA [A FRANCO
MEJORA REGULATOR blﬁ&%ﬂ%E EDUCACION

L eDUCATION
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