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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE

ECATEPEC DE MORELOS
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

NOMBRE TRAMITE :

SERVICIO

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS OFICIALES EMANADOS DEL AYUNTAMIENTO O DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIO
PUBLICA MUNICIPAL,

CODIGO DE LA CEDULA: SHA/SAE/DCC/03.

| LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO ARTICULO 91 FRACCIGN X; BANDO MUNICIPAL DE ECATEPEC DE
| FUNDAMENTO LEGAL: MORELOS, ESTADC DE MEXICO, 2026, ARTICULO 46, PARRAFO SEGUNDO; Y REGLAMENTC INTERNO DE LA
ADMINISTRACION POUBLICA MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, VIGENTE.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER: [Eejai:bugcsfalYeste) DOCUMENTO A PERMANENTE

OBTENER :

¢SE REALIZA EN DIRECCION WEB |N/A
LINEA?:

CAS0S EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

A PETICION DE INTERESADO.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Bf§:N
Y OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO

anotar 1a = 2notar con JURIDICO - ADMINISTRATIVO

palabra SI namero: la
o NO cantidad de

REQUISITOS

copias

PERSONAS Fisicas

1.- PETICION POR ESCRITO A INGRESAS A OFICIALTA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO,
DE PARTES COMON DEL AYUNTAMIENTO, DIRIGIDO A LA ARTICULO 91 FRACCION  X; cObIGO  DE
PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIFAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO. ANEXANDO EL O LOS MEXICO, ARTCULOS 7 ¥ 12; BANDO MUNICIPAL DE
DOCUMENTOS A CERTIFICAR. 5l 1 ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, 202,
2.- IDENTIFICACION OFICIAL DE LA PERSONA ARTICULO 46, PARRAFO SEGUNDO DEL

INTERESADA (INE, PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL,

CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR) 51 -

3.- EN CASDS DE SOLICITAR CERTIFICACIONES DE
APENDICES DE NACIMIENTO, MATRIMONIO, DEFUNCIGN,
DIVORCIC, ETC., DEL REGISTRO CIVIL, SE DEBERA DE
ANEXAR ALGUN DOCUMENTO QUE FACILITE suU

s1 1
LOCALIZACIGN.
4.- EN CAS0 DE QUE EL TRAMITE SE HAGA POR TERCERA
PERSONA:
. CREDENCIAL DE ELECTOR DEL REPRESENTANTE o 1
¥Y/0 APODERADD LEGAL. :
e CARTA PODER SIMPLE ACOMPARADA DE LAS
COPIAS DE LAS IDENTIFICACIONES OFICIALES
DE LOS INTERESADOS Y DOS TESTIGOS. S1 1
PERSCOMAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

Avenida Judrez s/n col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. C.P. 55000 Tel.;5558361500 www.ecatepec.gob.mx



H. AYUNTAMIENTO

W ECATEPEC
}| DE MORELOS

b ECATEPEC 2026. Ano del Humanismo Mexicano en el Estado de México
< : yeesadiibe

1.- PETICICGN POR OFICIO A INGRESAS A OFICIALIA DE 81 1 ARTICULC 91 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA
PARTES DE LA SECRETARTA DEL AYUNTAMIENTO, MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y 46, PARRAFO
DIRIGIDO A SU TITULAR. ANEXANDO EL © LOS SEGUNDO DEL BANDO MUNICIPAL DE ECATEPEC DE
DOCUMENTOS A CERTIFICAER. MORELOS, ESTADO DE MEXICO, 2026.

| PASOS A SEGUIR QUE
:DEBE DE REALIZAR EL
| CIUDADANO :

PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA:

COSTO:

|| FORMA DE PAGO:

DONDE PODRA PAGARSE:

OTRAS ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE :

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA:

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

DOMICILIO:

SECRETARTA DEL AYUNTAMIENTO.

PASO 1.~ INTERESADO DEBE DE PRESENTAR SU SCLICITUD ANTE LA OFICIALIA DE PARTES COMON DEL AYUNTAMIENTO
(51 ES CLUDADANO), O ANTE LA OFICIALIA DE PARTES DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTC (S1 ES DEPENDENCIA
INTERNA MUNICIPAL), JUNTO CON LOS REQUISITOS YA SERALADOS.

PASC 2.- LA PETICION ES TURNADA AL DEPARTAMENTC DE CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS PARA SU TRAMITE,

PASC 3.- EL DEPARTAMENTO DE CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS ELABORA LA CERTIFICACION QUE FIRMA
PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

LA

PASC 4,- TRATANDOSE DE PARTICULARES, EL DEPARTAMENTC DE CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS,
DE CAPTURA AL INTERESADO PARA QUE PAGUE LOS DERECHOS ANTE LA TESORERIA MUNICIPAL.

PASO 5.- LA PERSONA INTERESADA ENTREGA CCOPIA DEL
CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS.

EMITE LINEA
COMPROBANTE DEL PAGOD AL DEPARTAMENTC DE

PASC 6.~ EL DEPARTAMENTO DE CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS ENTREGA A LA INTERESADA LA COPIA CERTIFICADA
SOLICITADA.

DENTRO DE LOS DOS DIAS DESPUES DE QUE LA PERSONA INTERESADA EXHIBE LA COPIA DEL RECIBO DEL PAGO DE
DERECHOS EXPEDIDA PCR LA TESORERIA MUNICIPAL.

POR LA PRIMERA FOJA EL
EQUIVALENTE A 0.850 VECES
EL VALCR DE LA UNIDAC DE

MEDIDA Y ACTUALIZACION
VIGENTE EN ESTA ZONA. FUNDAMENTO JURIDICO: ARTICULO 147 FRACCION I DEL CODIGO FINANCIERQ DEL
FPOR FOJA EXCEDENTE EL | ESTADO DE MEXICO ¥ MUNICIPIOS.

EQUIVALENTE A 0.417 VECES
EL VALOR DE LA UNIDAD DE
MEDIDA g ACTUALIZACION
VIGENTE EN ESTA ZONA.

EN LINEA (PORTAL

TARJETA DE DERITO
DE PAGOS)

EFECTIVO X | TARJETA DE CREDITO| N/A N/A N/ A

EN LA TESORERIA MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO.

N/ A

LA CERTIFICACION SERA ENTREGADA CUANDO LA PERSONA INTERESADA CUMPLA CON CADA UNO DE LOS REQUISITOS
SOLICITADO, ASI COMO CON EL PAGO DE DERECHOS CORRESEONDIENTE (TRATANDOSE DE PARTICULARES) .

N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE :

DEPARTAMENTQ DE CERTIFICACICNES Y CONSTANCIAS.

C. FAUSTINO DE LA CRUZ PEREZ.
AVENIDA BENITC JUAREZ, NO. INT. ¥ S/N
EXT, :
SBN CRISTOBAL CENTRO. MUNICIPIO: ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO.

55-38 36 15 00

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 16:00 HORAS.

TELEFONOS : CORREO ELECTRONICO:

secretariaayuntamiento
fecatepec.gob.mx

Avenida Judrez s/n col. San Cristébal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México. C.P. 55000 Tel.:5558361500 www.ecatepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

H/A
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H/A NO. INT. ¥ N/A
EXT.:

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIiAS DE
ATENCION:

TELEFONOS : = : CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO (S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: LOS CONTRIBUYENTES PREGUNTAN EN QUE TIEMPO SE EXPEDIRAN SU CERTIFICACION

RESPUESTA: DENTRO DE LOS DOS DIAS DESPUES DE QUE LA PERSONA INTERESADA EXHIBE LA COPIA DEL RECIBOQ DEL PAGO
DE DERECHOS EXPEDIDA POR LA TESORERIA MUNICIPAL.

¢CUAL ES EL PRECIO POR EL PERMISO?

RESPUESTA: POR LA PRIMERA FOJA EL EQUIVALENTE A 0.850 VECES EL VALOR DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION
VIGENTE EN ESTA ZONA.
POR FOJA EXCEDENTE EL EQUIVALENTE A C.417 VECES EL VALCR DE LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACIGN
VIGENTE EN ESTA ZONA.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

_;EJEABO H g - -VISTO BUENO: | FECHA DE ACTUALIZACION:

[ .4 : ;
| gtg.ﬁﬂ?ﬁpﬁgi N
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