A H. AYUNTAMIENTO

ECATEPEC
DE MORELOS

A
J ECATEPEC 2026. Ano del Humanismo Mexicano en el Estado de México

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE
ECATEPEC DE MORELOS
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE VECINDAD DE IDENTIDAD O DE ORIGEN.

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA: SHA/SAE/DCC/01.

TIENE COMO FINALIDAD EXPEDIRLES A LAS PERSONAS FISICAS UN DOCUMENTO POBLICO EN FAVOR DEL PROPLO INTERESADO (CONSTANCIA DE
VECINDAD, DE IDENTIDAD O DE ORIGEN), DERIVADO DE UN TRAMITE ADMINISTRATIVO O JUDICIAL SEGUN LA AUTORIDAD QUE LC SOLICITE.

LEY ORGANICA MUNICIFAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 91 FRACCION X; BANDO MUNICIPAL DE ECATEPEC DE
MCRELOS, ESTADO DE MEXICO, 2026, ARTICULC 46, PARRAFO SEGUNDO; Y REGLAMENTO INTERNO DE LA

FUNDAENLOELEGALS ADMINISTRACION PUBLICA MUNTCIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, VIGENTE.

VIGENCIA DEL

3 MESES DE
slelait)y i POl We) RO N R0 CONSTANCIA DE VECINDAD DE IDENTIDAD © DE ORIGEN. DOCUMENTO A

VIGENCIA.

OBTENER:

4SE REALIZA EN DIRECCION WEB | N/A
| LINEA? :

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

I A PETICION DE PERSONA FISICA INTERESADA.
REALIZARSE:

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
Y OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO

anotar 1a  2notar con JURIDICO - ADMINISTRATIVO
palabra SI numero la
o NO cantidad de
copias

REQUISITOS

PERSONAS FisIcas
1.- CURP ACTUALIZADO SI 1 LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO,
2.- ACTA DE NACIMIENTO CERTIFICADA S1 1 ARRICELO - FRACHIEN & S e o
ww AG - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE
3.- IDENTIFICACION OFICIAL (INE, PASAPORTE, CEDULA sI 1 MEXICC ARTICULOS 7 Y 12; BANDO MUNICIFAL DE
PROFESIONAL, CARTILLA DEL SERVICIC MILITAR ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, 2026
J
4,- COMPROBANTE DE DOMICILIO NO MAYOR A TRES MESES 46, PARRAFO SEGUNDO.
(EN CASO DE VENIR A NOMBRE DEL CONYUGE, DEBERA DE
PRESENTAR EL ACTA DE MATRIMONIO. ASIMISMO, S1 SE
CARECE DE COMPROBANTE TRAER COPIA DEL INE DE DOS g1 1
VECINOS)
5.- 3 FOTOGRAFIAS TAMANG INFANTIL BLANCC Y NEGRO
0 A COLOR. 51 0
6.- EN CASO DE MENORES DE EDAD, PRESENTAR
o IDENTIFICACION OFICIAL DEL PADRE, MADRE
0 TUTOR. sI 1
. ACTA DE NACIMIENTO CERTIFICADA DEL MENGR o 1
DE EDAD.
7.- EN CAS0O DE QUE EL TRAMITE SE HAGA POR TERCERA
PERSONA:
o CREDENCIAL DE ELECTOR DEL REPRESENTANTE
Y/O APODERADC LEGAL. s1 1
. CARTA PODER SIMPLE ACOMPARADA DE LAS
COPIAS DE LAS IDENTIFICACIONES OFICIALES
DE LOS INTERESADOS Y DOS TESTIGOS. 51 1
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| DE MORELOS = tidad
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE PASO 1.- PRESENTAR LOS DOCUMENTOS SOLICITADRCS ANTE LA OFICINA DEL DEPARTAMENTO DE CERTIFICACIONES Y
DEBE DE REALIZAR EL CONSTANCIAS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

CAUDALANG ; PASO 2.- LLENAR POR DUPLICADO EL FORMATQ DE SOLICITUD QUE SE LE PROPORCIONE EN LA OFICINA ANTES

MENCIONADA.

PASC 3.- EL O LA INTERESADA EFECTUARA EL PAGO DE DERECHOS EN LAS CAJAS DE LA TESORERfA MUNICIPAL,
HECHO EL PAGO ENTREGA UNA COPIA DE ESTE EN LA OFICINA DEL INICIC BDEL TRAMITE.

PASO 4.- EL DEPARTAMENTO DE CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, ENTREGA
LA CONSTANCIA REQUERIDA AL SOLICITANTE.

PLAZO MAXIMO DE 24 hcras.
RESPUESTA:

COSTO: EL EQUIVALENTE A UNA
UNIDAD DE MEDIDA Y | FUNDAMENTO JURIDICO: ARTICULO 147 DEL cODIGO FINANCIERO DEL ESTADC DE
ACTUALIZACION VIGENTE EN|MEXICO Y MUNICIPIOS.

ESTA ZONA.

FORMA DE PAGO: TARJETA DE = EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO X i N/A TARJETA DE DEBITO | N/A 2 ¢ N/A
CREDITO DE PAGOS)

(lo] 31} Wb =le) s} P W XEN IS ©N 1A TESORERIA MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO.

OTRAS ALTERNATIVAS: H/B

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE :

LA CONSTANCIA SOLAMENTE SERA ENTREGADA CUANDO EL O LA INTERESADA CUMPLA CON CADA UNO DE LOS REQUISITOS
SOLICITADO, ASI COMO CON EL PAGO DE DERECHOS.

APLICACION DE LA
| AFIRMATIVA FICTA:

N/A

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO. DEPARTAMENTO DE CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: C. FAUSTINO DE LA CRUZ PEREZ.

DOMICILIO: AVENIDA BENITC JUAREZ. NO. INT. ¥ S/N
EXT, :

SAN CRISTOBAL CENTRO. MUNICIPIO: ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO.

HORARIO Y DIAS DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 16:00 HORAS.
ATENCION:

TELEFONOS : : CORREC ELECTRONICO:

55 38 36 15 00

secretariaayuntamiento
Becatepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:

DOMICILIO: NO. INT. ¥ N/A
EXT. :

MUNICIPIO: N/A
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HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS : CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO (S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1:

PREGUNTA FRECUENTE 2:

¢EN QUE TIEMPQ SE EXPIDE LA CONSTANCIAS?

EN 24 HORAS DESPUES DE SU PAGO CORRESPONDIENTE.

¢CUAL ES EL PRECIO DE LA CONSTANCIA?

RESPUESTA: EL EQUIVALENTE A UNA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE EN ESTA ZONA.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/a

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

e ATEPEC

iatnbia con horsestidadl!

19/FEBRERO/2026.

C. MOISES ARMANDO HERNANDEZ ARROYO
SECHER bR bheiREAMENTO DHENTD|
CERTIHT CHE FONES! (1 ACORBIARCT AS 2
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