1 H. AYUNTAMIENTO

HECATEPEC
|DE MORELOS

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE

ECATEPEC DE MORELOS
DIRECCION DE BIENESTAR, PARTICIPACION CIUDADANA Y TERRITORIAL

NOMBRE

CODIGO DE LA CEDULA: DBPCyT-04

BRINDAR LOS CONOCIMIENTOS EN MATERIA DE DISENO, CONFECCION O INTERVENCION DE CUALQUIER PRENDA DE VESTIR O DE CASA,
DONDE SE ABARCAN LOS CONOCIMIENTOS COMO EL PATRONAJE, DISENO Y ARMADO DE PRENDAS DE VESTIR, LA UTILIZACION DE LAS
MAQUINAS DE COSER Y EL USO DE HERRAMIENTAS.

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. ARTICULO 8°

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO. ARTICULO 112

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO. ARTICULO 96 DUODECIES FRACCION (11 'Y Xl

BANDO MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, 2026. ARTICULO 51

REGLAMENTO INTERNO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE ECATEPEC DE MORELOS, VIGENTE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE BIENESTAR, PARTICIPACION CIUDADANA Y TERRITORIAL

| FUNDAMENTO LEGAL:

|[DOCUMENTO A
OBTENER:

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO
A OBTENER:

RECONOCIMIENTO N/A

N/A
[[CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE CUANDO EL CIUDADANO ACUDE Y SE REGISTRA AL TALLER, DENTRO DE LOS HORARIOS Y
|| REALIZARSE: DIAS ESTABLECIDOS PARA SU EJECUCION.

ESPECIFICAR Sl ESTE TRAMITE O SERVICIO
97 R{Uh = (o . [N o) lefel [o] NS RV eI (o iXal [o] NI NO, EL SERVICIO ES PARA TODA PERSONA QUE ACUDE AL CDC PARA SU INSCRIPCION.
Y OBJIETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPRIAS FUNDAMENTO

anotar la anetarcon JURIDICO - ADMINISTRATIVO

palabra Sl o numero la
NO ¢cantidad de

copias

REQUISITOS

PERSONAS FlsicAs
1.  SOLICITUD DE INSCRIPCION sl 0
% INEAL2A0% he 1 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
3. CURP NO 1 DE BIENESTAR, PARTICIPACION CIUDADANA Y
4. ACTA DE NACIMIENTO NO 1 TERRITORIAL
5. COMPROBANTE DE DOMICILIO VIGENTE NO 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS '

N/A N/A N/A N/A

BALGS ASEGUIR AU ACUDIR DE FORMA DIRECTA EN LAS INSTALACIONES DEL CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO LA JOYA,

BaE D'E BEA“ZAR & DENTRO DE UN HORARIO DE 09:00 AM A 18:00 HORAS, A EFECTO DE REALIZAR EL TRAMITE DE REGISTRO, DONDE
= ; EL CIUDADANO RECIBIRA LA INFORMACION NECESARIA, HORARIOS, MATERIAL BASICO CON EL QUE DEBERA DE

PRESENTARSE Y LA DURACION.
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5 MINUTOS EL REGISTRO

GRATUITO Fundamento Juridico: N/A

TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO | N/A | TARJETA DE CREDITO | N/A DEGITO N/A DE PAGOS) N/A

DONDE PODRA N/A

PAGARSE:

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A
i e nios BE UNA VEZ QUE EL CIUDADANO ACUDE A LAS INSTALACIONES, SE LE BRINDA EL FORMATO DE REGISTRO,
! [55OL‘UCION SEL FORMALIZANDO SU INSCRIPCION, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
'TR'AM”E‘ 7 : DIRECCION DE BIENESTAR, PARTICIPACION CIUDADANA Y TERRITORIAL, SE BRINDA EL HORARIO, LOS DIAS Y LOS

REQUERIMIENTOS BASICOS DEL ESTUDIANTE.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA:

N/A

JEFATURA DE DESARROLLO Y FOMENTO
COMUNITARIO

nfo]Vi[ed|H{eJ8H CALLE: | ONIX NO. INT. Y EXT.: | S/N

COLONIA: MUNICIPIO: | ECATEPEC DE MORELOS

HORARIO Y DIAS DE LUNES A JUEVES
ATENCION: HORARIO: 09:00 AM A 18:00 PM

C.P.: 55016

TELEFONOS: EXTS.: = AX: CORREO ELECTRONICO:

55 1039-9045 subbienestar@ecatepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA
OFICINA:

N/A

NO. INT. Y EXT.: | N/A

MUNICIPIO: IN!A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

CORREO ELECTRONICO:

N/A

FORMATO (S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1t

¢SE CUENTA CON MAQUINAS PARA COCER O SOLO ES TEORIA?

RESPUESTA: TEORIA Y PRACTICA, LOS CENTROS DE DESARROLLO COMUNITARIO CUENTAN CON MAQUINA RECTA,

OVERLOCK, DE OJAL Y DE CORTE, POR LO QUE SE CUENTAN CON LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA UNA
CAPACITACION INTEGRAL

2led e8] Nl S elBl S N 288 ; BRINDAN LIBROS O DOCUMENTOS PARA APOYO?

RESPUESTA: NO, UNA VEZ QUE LLEVES A CABO TU INSCRIPCION AL TALLER, SE TE INDICARA QUE MATERIALES,

HERRAMIENTAS BASICAS Y LIBROS DEBES DE ADQUIIR COMO PARTE DEL MATERIAL PERSONAL, LOS CUALES
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..... o con honestidad!

SON PERSONALES YA QUE SE REALIZAN ANOTACIONES.

(2li=(elB ]\ a WS pl=lolE = =i  QUE TIPO DE TALLERES SON?

RESPUESTA: TALLERES BASICOS, UN TALLER ESPECIAL PARA ELABORAR ROPA PARA CASA COMO SABANAS, COLCHAS,
CORTINAS, COJINES, CUBREDORES DE LINEA BLANCA Y ALTA COSTURA, COMO LA ELABORACION DE PATRONES
DE PRENDAS COMO VESTIDOS DE XV ANOS, VESTIDOS DE NOVIA, VESTIDOS DE NOCHE

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

ELABORO: 7 \VISTO BUENO: e FECHA DE ACTUALIZACION:

_02 / FEBRERO_ /2026

LIC. JOSE ANTONIO GALICIA RIVERA | LIC. CANEK PAVEL FLORES CHAVESTE
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