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A ECATEPEC

iy o MORELOS ECATEPEC 2026. Ano del Humanismo Mexicano en el Estado de Mexico

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ECATEPEC
DE MORELOS.

CONSEJERIA JURIDICA.

NOMBRE TRAMIT

|}

ASESORIA JURIDICA

DESCRIPCION; CODIGO DE LA CEDULA: [fesEe)]

Brindar asesoria y orientacion juridica a la ciudadania que lo solicite, consistente en indicar los requisitos y/o tramites
qgue sefala la ley vigente para el hecho que pone de conocimiento, para solucionar las dudas que tengan respecto de la
aplicacion de la normatividad en las diversas materias del derecho.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 20 apartados B) y C) y 115
Constitucion Libre y Soberana de México, articulos 112, 113, 122, 124 y 128 fraccion V

Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de México, articulo 48 fraccién IV, 49,
50, 86 y 90.

Bando Municipal de Ecatepec de Morelos, articulo 29, 30, 31, 32 y 44 fraccién 1V, letra | y 66.
Reglamento Interno de la Administracién Publica Municipal, articulo 56.

FUNDAMENTO
LEGAL:

VIGENCIA

DEL
DOCUMENT LI/
O A

DOCUMENTO A

N/A
OBTENER:

OBTENER:

¢SE REALIZA EN NO | DIRECCION | N/A
LINEAZ:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE Cuando la ciudadania requiera asesoria juridica en alguna de las areas del
DEBE REALIZARSE: derecho.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y.
OBJETIVO DE LA MISMA

N/A

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO

anotar la 2notarcon JURIDICO - ADMINISTRATIVO
numero la

cantidad

de copias

REQUISITOS palabra sl

o NO

PERSONAS FISICAS

1. ldentificacion oficial vigente.
2. Llenar solicitud de asesoria por escrito en Si 1 N/A
forma personal.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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1. Llenar solicitud de asesoria por escrito
en forma personal. Si. 1 N/A

2. ldentificacion oficial vigente de su
representante legal.

3. Poder notarial.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Llenar solicitud de asesoria por escrito
en forma personal. si. 1 N/A
2. Oficio con papeleria oficial de la
Institucion Publica.
3. Identificacion oficial vigente del titular.

atle RSl elB B Presentarse en las oficinas de atenciéon ciudadana adjuntas a la Consejeria Juridica.
QUE DEBE DE
REALIZAR EL
CIUDADANO:

PLAZO MAXIMO Dependiendo del caso en concreto, podria ser una semana, en caso contrario inmediatamente.,
DE RESPUESTA:

COSTO: Gratuito. Fundamento Juridico: N/A
FORMA DE PAGO: 1 N L
— N/| TARJETA DE N/| TARJETA DE N/A FPOI;?:AESDE N/
A |CREDITO A|DEBITO PAGOS) A
DONDE PODRA _
PAGARSE: N/A.
OTRAS
ALTERNATIVAS: N/A
CRITERIOS DE Dependiendo del apoyo que se solicite es como se determinara la competencia para poder

=1={e]HU]el[e]Na] {8l brindarles la atencién, en caso contrario se les hara saber el lugar y la institucién a dénde
TRAMITE: dirigirse.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA N/A
EICTA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE:

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Consejeria Juridica Subdireccién Juridica

'TITULAR DE LA Mtro. Luis Alberto Lopez Pérez.
' DEPENDENCIA:

el VTN CALL |Av. Juarez s/n. NO. INT. Y S/N
o § EXT.:

COLONIA | San Cristébal Centro. MUNICIPI | Ecatepec de Morelos.
: O:
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(3| DE MORELOS

L]V (oMW 1V X-He] -8 De lunes a viernes, de 09:00 a 18:00 horas.
ATENCION:

TELEFONOS: 8 CORREO ELECTRONICO:

55 5836 1500

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

|OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE N/A
LA OFICINA:

{DOMICILI NO. INT.Y |N/A
O: : EXT.:

MUNICIPI |N/A

COLONIA |N/A
: O:

HORARIO Y DIAS DE [N/
ATENCION:

TELEFONOS: ' : CORREO ELECTRONICO:

' FORMATO ()
| DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA ¢Cuadles son los requisitos que se necesitan para poder recibir asesoria gratuita?
FRECUENTE 1:

RESPUESTA:

Original de identificacién oficial vigente.

PREGUNTA ¢Tiene algun costo la asesoria juridica?
FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

Ninguno.

IPREGUNTA Derivado de la asesoria juridica proporcionada, ;(Podria ayudarme con el tramite que
FRECUENTE 3; se requiera?

RESPUESTA: Dependiendo de la naturaleza del asunto es como se les indicara si se les podria brindar
atencion legal adecuada, o bien indicarles el lugar a donde pudieran acudir para realizar

su tramite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Acudir ante alguna otra autoridad en donde se tenga que llevar a cabo los tramites necesarios para darle
inicio o solucién a su problematica.

Avenida Judrez s/n col, San Cristobal Centro, Ecatepec de Morelos Estado de México, C.P, 55000 Tel :5558361500 www.ecatepec.gob.mx



. AYUNTAMIENTO

oo o >4
ind EE&;EEPL%CS: iﬁ:;‘ ECATEPEC 2026. Ano del Humanismo Mexicano en el Estado de México

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

06 de Febrero 2026.

JOSE MARIO LOPEZ HERNANDEZ |MTRO. LUIS ALBERTO LOPEZ PEREZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONSEJERO JURIDICO DEL H.
REVISION, VALIDACION Y AYUNTAMIENTO.,
ACTUALIZACION REGLAMENTARIA.
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